TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty 19.6.2018

Rekisterin nimi

Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelman
henkilotietokanta (Hellewi)

Rekisterin pitaja

Taidetehtaan Tanssikoulu Oy
Lantinen Aleksanterinkatu 1 b 06100 Porvoo

Rekisterin vastuuhenkild

Rekisterin vastuuhenkiléna toimii rehtori Hanne
Kauppinen, jonka tehtaviin kuuluu huolehtia, etta
jarjestelmaa hoidetaan asianmukaisesti. Rehtori
tarkistaa kayttdoikeudet tarvittaessa ja huolehtii siita,
ettd jarjestelman kaytto ohjeistetaan ja etta kayttajille
annetaan riittdva koulutus.

Rekisteriasioita hoitava
henkilo

Rekisteriasioita hoitava henkil6 on Hanne Kauppinen.

Rekisteriasioita hoitavan henkilon tehtavana on
toteuttaa kayttdoikeudet niiden myontamisen jalkeen
seka antaa tarkempia tietoja rekisterista ja rekistergidyn
oikeuksista.

Rekisterin kayttotarkoitus ja
rekisterin pitamisen peruste

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen
kannalta ja rekisteroityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekister6idyt henkil6t ovat
asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka
rekister6idaan jarjestelmaan.

Asiakkaan, yhteyshenkilon tai opettajan tietojen
pitamisperuste: Tietoja kerataan ja yllapidetaan, jotta
voidaan taata henkilon oikeusturva ja jotta henkilon
asioiden hoitamisen kannalta tarvittava tieto saadaan
asianomaisten tiedoksi. Henkildista kerataan lisaksi
anonymisoituja tilastotietoja
viranomaisen/rahoittajan/rekisterinpitajan
vaatimuksesta.

Alle 18-vuotiaiden oppilaiden osalta sopimuksen tekee
huoltaja. Alaik&isen kohdalla rekisteriin tallennetaan
my6s huoltajan tiedot laskutusta varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan
suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellista tietoa.




Rekisterin tietosisalto

Oppilasrekisterissa on tietoja, mika on oleellista
oppilassuhteen yllapitamiseen. Henkilotietoja
kasitelladn opintojen suorittamiseen, rekisterdintiin,
tiedotukseen, laskutukseen, yhteydenpitoon,
markkinointiin, raportointiin ja muihin oppilasasioihin
liittyvien toimenpiteiden yhteydessa.

Seuraavat tiedot ovat pakollisia: etunimi, sukunimi,
syntymavuosi, henkilétunnus, puhelinnumero,
sahkoposti, osoite- tai asumistiedot, vapaamuotoinen
lisatieto.

Mikali rekisteroity ei toimita pyydettyja tietoja,
rekisterinpitaja ei voi ottaa vastaan ilmoittautumista eika
solmia sopimusta rekisterinpitéjan ja rekistergidyn
valille.

Alle 18 vuotiaiden osalta sopimuksen tekee huoltaja.
Mikali osallistuja on alaikdinen, myos huoltajan
henkil6tunnus on pakollinen.

Rekisterin
saanndnmukaiset
tietolahteet

Henkilorekisterin tietoja yllapidetaan asianosaisilta
saaduilla tiedoilla tietojen tallentamisen ja paivittamisen
yhteydessa.

Sdanndnmukaiset
henkil6tietojen luovutukset

Markkinointiluvan antaneiden tietoja voidaan kayttaa
oppilaitoksen sisdiseen markkinointiviestintaan.

Tilastollisia tietoja saatetaan anonyymisti luovuttaa
esim. valtion, kaupungin/kunnan seka Suomen
tanssioppilaitosten liiton (STOPP ry) tilastollisiin
vuosiraportteihin.

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttoon.
Rekisterissa olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille
tahoille, suoramarkkinointiin, markkina- ja
mielipidetutkimuksiin, henkildomatrikkeleihin eik&
sukututkimuksiin.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta naiden alueiden ulkopuolelle.




Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan
sisdiseen viranomaiskayttoon, johon kayttajille
maaritellaan kayttajakohtaiset kayttdoikeudet.
Kayttboikeus paattyy henkilon siirtyessé pois niista
tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty
kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Ainoastaan nimetyilla henkil6illa on oikeus kasitella ja
yllapitaa rekisterin tietoja. Henkiloita sitoo
vaitiolovelvollisuus. Muulle henkildkunnalle tietoja
luovutetaan rajoitetusti.

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistdssa aina SSL-
suojatussa yhteydessa. Jarjestelmén palvelinlaitteet
sailytetddn lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-
henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelméaa kaytetaan,
sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen
varmuuskopioinnista saannéllisesti.

Tarkastusoikeus

Henkilorekisteriin tallennetulla henkil6lla on
henkilorekisterilain (Henkilotietolaki 523/1999, 108)
mukainen oikeus tarkistaa, mita hanta

koskevia tietoja on tietokannassa.

Rekisterdity henkild voi esittaa tarkastusoikeutta
koskevan pyynnon henkilékohtaisesti tai kirjallisesti
rekisteriasioita hoitavalle henkillle.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti viikon
kuluessa pyynnon esittamisesta. Rekisteriin ei sisally
sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi
toteuttaa.

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterdity voi esittaa virheellisen tiedon
oikaisupyynnén palveluntarjoajalle henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti.

Kielto-oikeus

Asiakkaalla on oikeus kieltda tietojen kaytto
markkinointitarkoituksessa.




Rekisterdidyn informointi

Rekisterin tietokannassa oleville iimoitetaan suullisesti
tai kirjallisesti siita, ettd hanta koskevat nimi- ja
yhteystiedot on rekisteroity jarjestelmaan ja etta
jarjestelman tietosuojaseloste on néhtavilla
palveluntarjoajan toimistoissa ja www-sivuilla.

Rekisterihallinto

Taidetehtaan Tanssikoulu kayttaa rekisterinpitajana
rekisteria koskevaa paatosvaltaa. Taidetehtaan
Tanssikoulu on siirtanyt paatésvallan rehtorille.




